UZLASTIRMACI PORTAL UYGULAMASI KULLANMA KILAVUZU

A- UZLASTIRMA PORTALA GIiRiS iISLEMLERI
Uzlastirmact Portal uygulamasma asagidaki giris yontemleri kullanilarak erisim
saglanabilir.
1- https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr adresinden,
2- https://www.turkiye.gov.tr/uyap-portali-uzlastirmaci-girisi adresinden,
3- https://www.turkiye.gov.tr uygulamasindan,
4- e- Uzlastirmaci Mobil Bilgi Sistemi uygulamasindan (Uygulama Apple Store ve Google
Play Store {izerinden cep telefonuna yiiklenmesi gerekmektedir.)

1- https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr adresinden,

Google Chrome (Google, Microsoft Edge, Frefox, Brave vb.) arama motoruna uzlastirmact
kelimesi yazilarak aratildiginda gelen sonuglar arasinda https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr
adresi se¢ildiginde Uzlagtirmaci Portal Girig Ekrani agilmaktadir. Uzlastirmaci Portal Girisi ile
e-devlet Kapisi Kimlik dogrulama sistemi paneli agilmaktadir.
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® - Uzlastirmaci Portal Nedir?

Uzlastrmacilann basvuru, dosya kabul-ret ve teslim iglemleri basta olmak Gzere tdm islemlerin elektronik ortamda yapilmasini
saglayan sistemdir.

DEVAMINI OKU

r ! *

S

2- https://www.turkiye.gov.tr/uyap-portali-uzlastirmaci-girisi ekrani se¢ildiginde

Uzlastirmaci Portal Giris butonu kullanilarak ilerlendiginde e-devlet Kapis1 Kimlik dogrulama
sistemi paneli agilmaktadir. Bu panelde;

a- e-Devlet Sifresi,

b- Mobil imza,

c- e-imza,

¢- T.C. Kimlik Karti,

d- Internet Bankacilig seceneklerinden kimlik dogrulama islemi yapilarak uzlastirmaci
portal ana sayfa ekrani agilmaktadir.

1/12


https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/uyap-portali-uzlastirmaci-girisi
https://www.turkiye.gov.tr/
https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr/
https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr/
https://www.turkiye.gov.tr/uyap-portali-uzlastirmaci-girisi

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://uzlastirmaci.uyap.gov.tr/login.uyap
Girig Yapilacak Uygulama UYAP Uzlastirmaci Portal
B e-Devlet Sifresi &+ Mobil imza L eimza @@ T-C. Kimlik Karts B2 internet Bankacahz
T.C. Kaimlik Numaranizl ve e-Devilet Sifrenizi kullanarak kimliginiz degrulandiktan sonra isleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

O}, e-Deviet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

* T.C. Kimlik No Easanal Klavye @ Yazarken Gizle

* e-Deviet Sifresi B sanal Klavye & sifrermi Unuttum

et [, sifrenizi unutmaniz durumunda dogruladi@niz cep telefonunuzdan yenileme islerm

< iptal Et Giris Yap >

Gizlilik ve Gavenlik  Hizh Cozom Merkezi

3- https://www.turkiye.gov.tr uygulamasina baglandiktan sonra uygulama igerisinde Adalet
Bakanligr e hizmetleri arasinda bulunan UYAP Uzlastirmaci Portal Girisi sekmesi
secildiginde (turkiye.gov.tr internet sitesi icerisindeki arama alamina “uzlagtirmact”
kelimesi yazilarak sorgulama yapilabilir) gelen UY AP Uzlastirmaci Portal Girisi ekraninin
alt kisminda bulunan Uygulamaya Git butonu secildiginde uzlastirmaci portal ana sayfa
ekran1 agilmaktadir.

- ek Carum F -

Girty yapacapowr uygulama de lighi bigier

51 uygulamaya Git

4- e- Uzlastirmaci1 Mobil Bilgi Sistemi uygulamasi ekranlarina e-devlet sifre iglemleri
kullanilarak giris yapilabilmektedir. e-Uzlastirmaci Mobil Bilgi Sistemi uygulamasinda
yapilabilecek islemler;

a- Gelen Isler sayfasindan gorevlendirme islemi yapilmis ise gérevlendirme Kabul veya
Ret islemi yapilmaktadir.

b- Gorevlendirmesi devam eden dosyalarin taraflari ve evrak bilgileri Dosyalarim
sayfasindan goriintiilenebilmektedir.

c- Bildirim Ayarlari ekranindan Bildirimleri aktif ederek yeni gorevlendirme yapildiginda
sesli uyari ile bilgilendirilmeniz saglanir.

d- Bilgilerim sayfasindan sistemdeki iletisim bilgileri goriintiilenebilmektedir.
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B- UZLASTIRMACI PORTAL EKRANLARI
Uzlastirmaci Portal uygulamasi ekranlarinda agagidaki sayfalar bulunmaktadir.
1- Ana Sayfa
2- Gelen Isler
3- Aktif Gorevlendirmelerim
4- Dosya Reddiyatlar
5- Tim Gorevlendirmeler
6- Gorevlendirme Istatistikleri
7- Kisisel Bilgileri
8- Duyurular

1- Ana Sayfa: Uzlagtirmaci Portal ekranina baglanildiginda Ana Sayfa secili gelmektedir.
Ekranda,
1- Bagli Oldugum ACM Cumbhuriyet Bagsavciligi,
1-Islem Ozeti(Son 20 Gérevlendirme),
m-Gorevlendirme Durum Paneli,
wv-Duyurular,
v-Aktif Islerim alanlar1 bulunmaktadar.
Ayrica sag lst kosede Uzlastirmaci Adi Soyad bilgisi bulunmaktadir. Ad1 Soyadi
secildiginde, Kisisel Bilgileri, Sifre Islemleri, Oturum Bilgileri ile Giivenli ¢ikis
butonu bulunmaktadir.

2
Cagh Dhbapom ACM Cosmbusriger Sapssmrivg
LRI ——
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I-Bagh Oldugum ACM Cumbhuriyet Bagsaveiligl alaninda Uzlastirmact Tevzi Puan,
Komisyon Ortalama Puani, Uzlastirmaci Sicil Numaralar1 alanlari1 ile Dosya Alma
Durumu alanlar1 bulunmaktadir. Dosya Alma Durumu alanin durum bilgisi aktif ise
Aktif, pasif ise Pasif olarak yansimaktadir. Durum Degistir butonu segildiginde Aktif,
Pasif ve Tercih Islemleri paneli gelmektedir.

Not: Dosya alma durumu Pasif olan uzlastirmaci durumunu aktif ettiginde kendi puani
ortalama puanin altinda ise komisyon ortalama puanindan, eger komisyon ortalama
puanindan yiiksek ise kendi puani ile baslatilmaktadir.

Aktif, Pasif ve Tercih islemleri

Dosya Alma Durumu Hakkinda

AKTIF segenegini isaretleyecek olan uzlastirmacilar, Cumhuriyet Bagsavciliklan tarafindan gireviendirilen
dosyalan alp, uzlagtirma islemleri gergeklestirebileceklerdir.

PASIF secenedini isaretleyecek olan uzlastirmacilar ise dosya alamayacaktir.

Uzlagtirmacilar en fazla 6 (alti) ay sire ile pasif durumunda kalabilirler. Tekrar dosya almak isteyen adaylar,
durumlanni "AKTIF" olarak guncellemesi gerekmektedir.

n-islem Ozeti(Son 20 Goérevlendirme) alaninda Son 20 gorevlendirmeye dair
Cumbhuriyet bassavciligi gorevlendirme tarihi ve dosya numarasi ile dosya durumu
bilgileri gelmektedir. Dosya Teslim Edildi olan dosya numarasi {izerine gelip tiklama
yapildiginda Dosya Goriintiileme paneli agilmaktadir.

m-Gorevlendirme Durum Paneli alaninda bulunulan yil igerisinde gorevlendirilen
dosyalara dair durum bilgileri yansimaktadir. Alanlar {izerinde se¢im yapilmaktadir.
Bulunan alanlar,

*Gorevlendirmeler: Y1l icerisinde gelen biitiin  gdrevlendirmeleri
belirtmektedir. Alan segildiginde Tiim Gorevlendirmelerim ekrani agilmaktadir.

*Reddedilen/Cevap Verilmeyenler: Genel gorevlendirme reddedilen veya 24
saat igerisinde cevap verilmeyen gorevlendirmeler belirtilmektedir. Alan segildiginde
Tiim Gorevlendirmelerim ekrani agilmaktadir.

* Gorevlendirmeden Vazgecilenler: Uzlastirmaci tarafindan gorevden ¢ekilme
talebinin isleme alinmasi veya biiro tarafindan gorevlendirme iptal islemi yapilan
gorevlendirmeleri belirtmektedir. Alan secildiginde Tiim Gorevlendirmelerim ekrani
acgilmaktadir.

* Kabul/Ret Bekleyenler: Yeni yapilan kabul veya reddedilmemis, 24 saat
siireyle bulanacak gorevlendirmeleri belirtilmektedir. Alan secildiginde Gelen Isler
ekrani agilmaktadir.
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*Kabul Edilenler: Yil igerisinde gelen goérevlendirmeler arasinda kabul
edilenler belirtilmektedir. Alan segildiginde Tim Gorevlendirmelerim ekrani
acgilmaktadir.

*Tamamlananlar: Kabul edilen gorevlendirmeler igerisinde uzlastirma raporu
teslim edilerek raporu onaylanan gérevlendirmeler belirtilmektedir. Alan segildiginde
Tiim Gorevlendirmelerim ekrani agilmaktadir.

*Aktif Gorevlendirmeler: Kabul edilen gorevlendirmeler igerisinde raporu
teslim edilmeyenleri belirtmektedir. Alan se¢ildiginde Aktif Gorevlendirmelerim ekrani
acgilmaktadir.

*Onay Asamasindaki Raporlar: Biiroya teslim edilen raporlarin onaya
sunulanlar (Cumhuriyet savcist veya hakim) ile onayr ret edilen gorevlendirmeleri
kapsamaktadir. Alan secildiginde Aktif Gorevlendirmelerim ekrani agilmaktadir.

v-Aktif Islerim alanina yeni bir gorevlendirme yapildiginda gérevlendirme tarihi/saati
ile Gorevlendirmenin yapildigi Cumhuriyet bagsavciligi ve dosya numarasi bilgileri
yansimaktadir. Gorevlendirme kabul / ret edildiginde veya 24 saat igerisinde cevap
verilmediginde bu alandan veri silinmektedir.

Gelen Isler: Uzlastirma biirolar1 tarafindan yeni bir dosyaya goérevlendirme
yapildiginda gorevlendirme bilgileri ekrana gelmektedir. Ekranda Birim Adi, Dosya
No, Goérevlendirme Tarihi ve Islem tiirii segenekleri bulunmaktadir. Gérevlendirmeyi
Kabul veya Ret islemleri islem alaninda bulunan butonlar vasitasiyla yapilmaktadir. 24
saat igerisinde kabul edilmeyen dosyalar cevap verilmedi olarak bir baska
uzlastirmaciya tevzi edilerek gelen isler kismindan diigmektedir.

Aktif Gorevlendirmelerim: Kabul edilen gorevlendirmeler igerisinde raporu teslim
edilmeyen, raporu teslim edilmis onay asamasinda olan veya raporu teslim edilmis olup
gorevli Cumhuriyet savcist veya hikim tarafindan raporu olumsuz onaylanan dosyalar
gelmektedir.

Not: Raporu olumsuz onaylanan dosyaya ait kayitlar ¢ift gelmektedir. Yeniden rapor
diizenlendikten sonra rapor olumlu olarak onaylandiginda her iki kayitta aktif
gorevlendirmelerim alanmindan diisecektir.

Tabloda bulunan alanlar;

Birim Adi, Dosya No, Gorevlendirme Tarihi, Taraf Bilgisi, Gorevlendirme Durumu,
Rapor Teslim Tarihi, Sarf Karar1 ve Islem siitunlarindan olusmaktadir.
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Islem/inceleme yapilacak gérevlendirmenin islem siitununda bulunan Dosya Gériintiile butonu
secildiginde Dosya goriintiilleme paneli agilmaktadir. Dosya goriintiileme panelinde;

a- Dosya Ayrint1 Bilgileri,
b- Taraf Bilgileri,
c- Evrak,
d- Evrak Gonderme,
e- Sarf Karari,
f- Talep Sonuglart sekmeleri bulunmaktadir.
Kapatma butonun yanindaki panel genisletme simgesi secildiginde panel

genislemektedir.

va Aynirt Bilgileri Tara¥ Bibgiberi Evrak Evrak Gdnderme Saaf Karan Talep Sonuclar
Celdigi Mirien Curnbuariyet Dagaaveilsgs
Diasya Tiir : CRES Uzlagtirma Dosyas
Dosya No 202273
Oarwdandaime Tari @ 26.08. 2022 16241
Dosya Mabud Tarihi : 2608 F022 1641
Doy n DUFLITL © Rapor Onaylandi{ Olmsuz)

a- Dosya Ayrinti : Gorevlendirmenin yapildigt Cumhuriyet Bagsavciligi, Dosya
Tiirli, Dosya No, Gorevlendirme Tarihi, Goérevlendirme Kabul Tarihi ve Dosya
durumu bilgileri bulunmaktadir.

b- Taraf Bilgileri: Dosyada kayitli bulunan taraflarin dosyadaki sifati, Adi/Soyadi
ve T.C. Kimlik Numarasi bulunmaktadir. Tarafin bulundugu satirda,
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Dosyn Gieuntileme - a

Dosya Aynint Bilgileri Taraf Bilgiler Evrak Evrak Gonderms Sarf Karar Talep Sonuclan
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(1)- Dosya lletisim Bilgileri, (Tarafin dosyadaki Cep Telefonu, Sabit Telefonu ve e-
posta bilgisi goriintiilenmektedir.)
Dosya lletisim Bilgileri b4
05 .. 0312 w0 xx te;t@__maﬂ_cm
(2)- Cep Telefonu Bilgileri(Operatirierden sorgulama yapilmakta olup taraflarin
tizerinde kayith telefonlar var ise tabloya getirilmektedir.)
Cep Telefon Bilgileri =
05. ...
05. ...
05. ...

(3)- Adres Bilgileri (Adres Tiirii stitununa birden fazla adres gelmesi halinde dosyadaki
segili yazisma adresi “Yazisma Adresi” olarak adres tiirii alaninda belirtilmektedir.)

adres Bilgileri =

o i 1
T:'I"I_I Acireni {YaTigrrm wor Mah, 305, sok. A AL, W BALSL AL L
mitiy T o Meydan 18 Sok. Arrara Sarcava

wurticl igyeri Acren oo Cad. 1571 EA TN TN A A AL L
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(4)- Tebligat Sorgulama (Biiro tarafindan taraflara ¢ikartilan tebligatin PTT tarafinda
vapilan islem asamalar: goriintiilenmektedir.)

Tebligat Bilgileri

Ak Tebligat (Davetiye)

(5)- Veli/Vasi Bilgisi (Mahkeme tarafindan veli/vasi atamasi yapilmis ise atama yapan
mahkeme ve veli/vasi bilgileri gelmektedir. Herhangi bir veli/vasi atamast yapilmamus
ise Gosterilecek Veri Yok uyarisi gelmektedir.)

Veli-Vasi Bilgileri

(6)- Cezaevi Bilgisi (Taraf herhangi bir cezaevinde tutuklu veya hiikiimli ise
bulundugu cezaevi bilgisi gelmektedir.)

Cezaevi Bilgileri X
Test ETIp
Test Ads Test Sovadi 22/12/2021 Hiikimli Kapal Ceza Infaz
Kurumu

c- Evrak: Gorevlendirme yapilan dosya ile bu dosyanin alt dosyasi varsa dosya
icerisinde tanimli evrak tiirleri goriintiilenebilmektedir. Panelde Son 20 Evrak
sekmesi ile Tiim Evraklar sekmesi bulunmaktadir.

Son 20 Evrak alanma dosyalara (uzlastirma ve alt dosyalara) eklenen veya
dosyalardan hazirlanan son 20 evrak gosterilmektedir.

Tim Evraklar alanma uzlastirma dosyasi, uzlastirma dosyasinin kaynak
sorusturma dosyasi1 (bu dosyalarinda da alt dosyast varsa gelmektedir) ile farkh
Cumhuriyet bassavciliklarinda olusturulan Talimat dosyasi gelmektedir. Evrak
bilgisinin sonunda Evrak Goriintiile butonu segildiginde evrak panel igerisinde
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gosterilmektedir. Evrak Indir butonu segildiginde evrak bilgisayara
indirilmektedir.

osya Goruntileme

w Test Cumhuriyet Bagsaveili 202273 CBS Uzlsgtrma Dosyas
> Son I0 Evrak
Tim Evrakclar
» A0E2(Talmial Dodiyadi)
¥ D0Z2/3CES Uzlagtima Dosyas)
¥ DOTFTS(CHS Sorusturma Dodys)
¥ BOEO{CES Sorusturma Dosyasa)

w  PELETCES Sorusturma Dosyasi)

Serugturma Dosyss Icin Yetkisizlik Karan 26/08:2022 (C

ifade Tutanadgn 260872022 (23 4

¢- Evrak Gonderme: Gorevlendirme veya taraflar ile ilgili Uzlagtirma Biirosuna
talep gonderme islemlerinin yapildig1 sekmedir. Gonderilmekte olan talep tiirleri;

1- Ek Siire Talep Dilekgesi,

- Gorevden Cekilme Talep Dilekg¢esi
m- SEGBIS Goriisme Talep Dilekgesi
1v- Talimat Talep Dilekcesi

v- Tebligat Talep Dilek¢esidir.

Dosya Gérintiileme

r

L

ya Ayrint Bilgileri araf Bilgiler Evrak Génderme Sarf Karar Talep Sonuglar:
Evrak Turu*

Dosya Yukie Ek Sire Talep Dilekgesi

Gorevd

Gekilme Talep Dilekcesi

Agikiama SEGBIS Gorisme Talep Dilekgesi

Talimat Talep Dilekgesi

Tebligat Talep Dilekgesi

d- Sarf Karari: Rapor onaylar1 tamamlanmadan uzlastirmaci i¢in sarf karar1 yazilip
onaylari tamamlanmis ise bu alandan sarf karar1 yazilip yazilmayacag: bilgisi
gorlntiilenebilmektedir.

9/12




Dosya Goriintiileme [
sya Aynnti Bilgileri Taraf Bilgiler Evrak Evrak Gonderme Talep Sonuglan

Sarf Karari Hazir!

2021/16 esas numarali CBS Uzlagtirma Dosyasi igin sarf karan hazirlanmigtir. Evraklar butonunu tiklayarak, bu bélimden ilgili karara
ulagabilirsiniz.

e- Talep Sonuglari: Gorevlendirme dosyasina gonderilen taleplerin uzlastirma

biirosunca islem yapilip yapilmadigini, yapilmis ise sonucunun takip edilebildigi
sekmedir.
Gonderilen talepler Uzlastirma Biirosu zabit katibi roliine diismektedir. Zabit
katipleri tarafindan is dosyanin gérevli Cumhuriyet Savcisina, gérevli Cumhuriyet
savcist gorevde degil ise yerine bakan Cumhuriyet savcisina yonlendirilmektedir.
Cumhuriyet savcisi gerekli degerlendirmeyi yaptiktan sonra acgiklamalar alaninda
talep sonucu yansimaktadir. Panelde agiklamalar alan1 goriinmedigi durumda sag
ist kosede bulunan ekran genisletme simgesi segilerek panel biiyiitiilebilir.

Dty Gerurduberse = a-

Tast

Dosya Reddiyatlar1: Gérevlendirme 6demelerinin takibinin yapildig: rapor ekranidir. iki tarih
aralig1 sorgulanabildigi gibi ekranin iist tarafinda bulunan zaman araliklar belirtilmis butonlar
vasitasiyla da sorgulama yapilabilmektedir.

Reddiyat bilgileri tablosunda yer alan 6demelerin agiklama siitununda Sarf
Yazild1” bilgisi bulunur ise deme asamasina gecilmedigi, agiklama siitununda “Odeme
Emri Hazirland1” bilgisi bulunur ise 6deme asamasina gecildigi anlamina gelmektedir.
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4- Tiim Gorevlendirmeler: Uzlastirmacinin aktif oldugu donemde gorevlendirildigi tiim
gorevlendirmelere ait bilgileri gelmektedir. Iki tarih aralig1 sorgulanabildigi gibi ekranin
iist tarafinda bulunan zaman araliklar1 belirtilmis butonlar vasitasiyla da sorgulama
yapilabilmektedir.

Tiim goérevlendirmeler tablosunda ki gorevlendirmeye ait teslim edilen raporun
sonucu “Uzlastirma Sonug” siitununa yansitilmistir.

UYNP S UESSSS
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5- Gorevlendirme Istatistiklerim: Géorevlendirme istatistiklerinin goriintiilenebildigi
ekrandir. 1ki tarih araligi sorgulanabildigi gibi ekranin iist tarafinda bulunan zaman
araliklar belirtilmis butonlar vasitasiyla da sorgulama yapilabilmektedir

Gorevlendirme Istatistigi, Kabul Edilen Gorevlendirme Istatistigi ve
Tamamlanan Gorevlendirme Istatistikleri almabilmektedir.

[ SR — — f—
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6- Kisisel Bilgiler: Uzlastirmacinin Kisisel Bilgileri, Adres-iletisim Bilgileri, Egitim
Bilgileri, Saglik Bilgileri ve iban Bilgilerinin diizenlendigi ekranlardir.
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